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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยี  งานบริหารและธุรการ   โทร. 5432
ที่ อว 69.13.1.1/


         

วันที่ ...................................
เรื่อง  ขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม
เรียน   คณบดีคณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยี  
ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................(   ) ข้าราชการ  (   ) พนักงานมหาวิทยาลัย   (   ) ลูกจ้างประจำ  (   ) พนักงานราชการ  (   ) ลูกจ้างชั่วคราว    ตำแหน่ง.................................................. สังกัดคณะสัตวศาสตร์และเทคโนโลยี  (   ) ได้รับทราบข่าวการจัดการประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม (   ) ได้รับหนังสือเชิญให้เข้าร่วมประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม      จาก...................................................................................................................................................ในหัวข้อเรื่อง.....................................................................................................................................จัดโดย...........................................................ระหว่างวันที่...........เดือน....................พ.ศ............        ถึงวันที่..........เดือน.................พ.ศ............ณ....................................................................................รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย และพิจารณาเห็นว่าการเข้าร่วมประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม ในหัวข้อดังกล่าว จะเป็นประโยชน์ต่อ (   ) การเรียนการสอน (  ) การปรับปรุงหลักสูตร  (  ) การพัฒนางานวิจัย (   ) อื่น ๆ (ระบุ)..................................................................................ดังนั้น จึงขออนุมัติเข้าร่วมประชุม/สัมมนา/ฝึกอบรม ดังกล่าว โดยไม่ถือเป็นวันลาและมีสิทธิเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ได้ตามระเบียบของทางราชการต่อไป 
อนึ่ง.................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







…………………………………………………….




     
                   (.................................................)




                         ตำแหน่ง..................................................
