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การประชาสัมพันธ์ข่าวสาร 

 

 
 
 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทุกส่วนงานแจ้งข่าวสาร 

(ดูงาน/ประกาศ/สมัครงาน/ประชาสัมพันธ์) 

งานประชาสัมพันธ์ด าเนนิการ 
(ถ่ายภาพ/ขอข้อมูลข่าว/ร่างเน้ือหาข่าว) 

หัวหน้าส านักงาน 
(ตรวจสอบเน้ือหาข่าว) 

ด าเนนิการ (คัดไฟล์รูป) 

 

ส่งข้อมูลเผยแพร่ 

 

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

(ทางเว็บไซต์) 

งานประชาสัมพันธ์ (แม่โจ้) 
(บางข่าว) 

งานสารบรรณ 

(E-manage) 

ส่งคืน มแีก้ไข 

แก้ไข 

แก้ไขเน้ือข่าวเรียบร้อย 

1 2 

3 

1-3 วัน 

ตรวจเช็คการเผยแพร่  



นางสาวสุทธิพร  ฟังเย็น  :  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

ข้ันตอนการด าเนนิงานการประชาสัมพันธ์ข่าวสาร 

1. ทุกส่วนงานแจ้งข่าวสาร  ประกอบด้วยกิจกรรมดูงาน/ประกาศ/สมัครงาน/ประชาสัมพันธ์/

การบริการวิชาการ ในระดับคณะฯ ให้กับงานประชาสัมพันธ์  

2. งานประชาสัมพันธ์ด าเนนิการ   

1) ถ่ายภาพกรณีหนว่ยงานภายนอกเข้าศึกษาดูงานของคณะฯ  

2) ขอข้อมูลข่าวและภาพข่าวกรณีจัดท ากิจกรรมภายนอกคณะฯ 

  หลังจากนั้นงานประชาสัมพันธ์จะด าเนินการร่างเนื้อหาข่าว และส่งให้กับหัวหน้า

ส านักงานคณบดีตรวจทานก่อน 

3. หัวหน้าส านักงาน จะตรวจสอบเนื้อหาข่าว และส่งคืนให้กับงานประชาสัมพันธ์เพ่ือด าเนินการ

ตอ่ไป 

4. ด าเนนิการ แก้ไขเนื้อข่าวและคัดไฟล์รูป เพ่ือส่งข้อมูลเผยแพร่ 

5. ส่งข้อมูลเผยแพร่ ด าเนนิการส่งไฟล์ดังนี้ 

1) นักวชิาการคอมพิวเตอร์ เผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ของคณะฯ www.as.mju.ac.th  

ผู้รับผิดชอบ : คุณธนกร  เคหา 

2) งานสารบรรณ เผยแพร่ทาง e-manage (กรณีข่าวส าหรับบุคลากรของคณะฯ)

ผู้รับผิดชอบ : คุณดาริน ชมภูพันธ์ 

3) งานประชาสัมพันธ์มหาวทิยาลัยแม่โจ้ (กรณีบางข่าว) เพ่ือเผยแพร่ทางเว็บไซต์

ของมหาวิทยาลัย www.mju.ac.th และช่องทางอื่นท่ีมหาวิทยาลัยด าเนนิการ  

6. ตรวจสอบข้อมูล  งานประชาสัมพันธ์คณะฯ และบุคลากรเจ้าของข่าว ตรวจสอบข้อมูล  

 

*หมายเหตุ  กรณีเป็นข่าวประกาศส าหรับบุคลากรของคณะฯ งานประชาสัมพันธ์จะด าเนินการ

ประกาศผ่านทาง Line , mail , Facebook และติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ชั้น 2 และห้องเซ็นชื่อของ

คณาจารย์ 
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http://www.as.mju.ac.th/
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